Vnitrni smérnice
¢. 1/2018

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Obec Syrovatka

CASTA
Pfedmét upravy, obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu

podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon").

Smérnice konkretizuje zakon pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu.

= Smernice stanovuje zavazny postup obce jako verejného zadavatele pfi zadani verejnych
zakazek maleho rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskute¢nuji
za Uplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz predpokliadana
hodnota je rovna nebo niz&i 2 000 000,- K& u sluzeb a dodavek a rovna nebo nizsi 6 000
000,- K& u stavebnich praci.
(Verejne zakazky, jejichZ pfedpokladana hodnota je vy$si nez 2 000 000,- K¢, resp. vy$si
nez 6 000 000,- K¢ budou obci zadany v zadavacim fizeni dle vy$e uvedeného zakona)

= VSechny predpokladané hodnoty vefejnych zakazek uvedené vtéto smérnici jsou
v souladu se zakonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.

Verfejneé zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona) neni obec povinna zadat v zadavacim fizeni

podle § 31 zakona, je v8ak povinna dodrzet zasadu transparentnosti, pfiméfenosti, rovného

zachazeni a zakazu diskriminace. (§ 6 zakona)

Zadavatel musi stanovit pfedpokladanou cenu VZ v souladu s § 16 a nasl. zakona.

Garantem dodrzovani zakona, véetné zajisténi provedeni v8ech nutnych UkonU, dodrzeni

v8ech Ihut, kontroly a archivace dokumentace je starosta obce (dale jen statutarni zastupce).

Statutérni zastupce zajisti zpracovani pfislusnych podkladu pro zadani vefejné zakazky

malého rozsahu, popf. povéfi zpracovanim odbornou osobu.

Vyzvu, pfip. dalsi dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zékona podepisuje
jménem zadavatele statutarni zastupce.

CASTB

Clanek I.

Postup pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace,

5

jejichz predpokladana hodnota je mensi nez 500.000,- K¢.

Zadani zakazky je pIné v kompetenci statutarnino zastupce svazku obci.

Statutarni zastupce rozhodne o pfimém zadani verejné zakazky, a to za cenu v misté a ¢ase
obvyklou. Pfi zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.

Statutarni zastupce odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem obce

Zakazky lze fesit vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy. Statutarni zastupce
zodpovida za vécnou spravnost objednavky nebo smlouvy i za jeji plnéni v souladu s bodem
3.

Statutarni zastupce muze provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavatelim.

Clanek Il

Postup pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,
jejichz predpokladana hodnota ¢€ini vice nez 500.000,- K¢ a je 2 1.000.000,- K¢,
a na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini vice nez 500.000,- K¢ a je 2
2.000.000,- K¢.



1) Zadani zakazky je v kompetenci statutarniho zastupce.

2) Statutarni zastupce odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem,

3 Vybéru dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy k podani nabidky min. 3 dodavatelim.

) zéstupce muze ustanovit hodnotici komisi, ktera je slozena minimainé ze 3 osob.

5) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje statutarni zastupce na zaklade doporuceni
hodnotici komise, je-li tato komise ustanovena.

6) Zjednani hodnotici komise/statutarni zastupce pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje
alespon:

oznaceni predmétu zakazky

seznam ¢&lend hodnotici komise, byli-li ustanoveni

seznam oslovenych dodavatelu

seznam podanych nabidek

hodnotici kritérium/kritéria

popis hodnoceni jednotlivych nabidek

vysledkem hodnoceni nabidek

podpisy ¢lent hodnotici komise/statutarniho zastupce.

Clanek Il

Postup pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,
jejichz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 1 000 001,- K& a 2 2 000 000,- KE u sluzeb a
dodavek a na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné 2 000 001,- K¢ a
je 26.000.000,- KC.

1) Zadani zakézky je v kompetenci statutarniho zastupce.

2) Statutarni zastupce odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem obce,

3) Vybéru dodavatele bude piedchazet odeslani vyzvy k podani nabidky vcetné zadavaci
dokumentace nejméné 3 dodavatellm.

4) Vyzva k podani nabidky véetné zadavaci dokumentace bude uchazecum zaslana v listinné
podobé, elektronicky nebo pfedana osobné, a to nejméné 10 kalendarnich dnu pied
odevzdanim nabidky. Pfi zadani vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi
byt vzdy pfedan dodavatelum jednotny vykaz vymeér. Vyzva k podani nabidky véetné
zadavaci dokumentace bude dale zvefejnéna na Ufedni desce obce po celou |hatu pro
podani nabidek.

5) Vyzva k podani nabidky véetné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespori:

» dentifikacni udaje zadavatele

informaci o pfedmétu zakazky + pfedpokladany termin pinéni

lhutu a misto pro podani nabidek

pozadavek na prokazani splnéni profesni zpusobilosti

hodnotici kritérium/kritéria

zpusob zpracovani nabidkove ceny

pozadovany obsah nabidky

obchodni a platebni podminky

6) Statutarni zastupce ustanovuje hodnotici komisi, ktera musi byt slozena minimalné z 3
zastupitelu ¢i osob odborné zpusobilych.

7) O vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje statutarni zastupce na zaklade
doporuc¢eni hodnotici komise.

8) Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespon:

» oznaceni pfedmétu zakazky

seznam ¢lent hodnotici komise

seznam oslovenych dodavatell

seznam podanych nabidek

hodnotici kritéria

popis hodnoceni jednotlivych nabidek

vysledkem hodnoceni nabidek

podpisy ¢lenl hodnotici komise

9) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt na informovano zastupitelstvo

Clanek IV.



1

2

Spole¢na ustanoveni
Smlouva vé. v8ech jejich zmén a dodatku uzaviend na vefejnou zakazku malého rozsahu
s predpoklddanou hodnotou = 500 000,-K& musi byt zvefejnéna do 15 dnu na profilu
zadavatele.
Vyse skutedné ceny musi byt uveiejnéna na profilu zadavatele dle § 219 zakona.
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejnym zakazkam malého rozsahu nejméné
po dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo zmény zavazku. Tato dokumentace bude uloZzena
na obecnim uradu.

CASTC

Zavérecna ustanoveni

) Smérnice se nevztahuje na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky/
sluzby /stavebni prace tastet¢né financované z dotaci. Vybérova fizeni se fidi pravidly
poskytovatele dotace.

) Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem Obce Syrovatka dne 18.dubna 2018,
usneseni ¢.4/30, s ucinnosti od 1. kvétna 2018

V Syrovatce dne 18. dubna 2018




